
 القوانين والضوابط والتعليمات الرئيسة التي تدخل ضمن نطاق عمل التشكيل 

 (1995( لسنة * 92تعليمات المكتبات الجامعية ) رقم ) 

 -1-المادة 

يقصدددددم تدالمكتبدات الجدامعيدة ت المكتبدات الملجايدة  و الجدامعدات امكتبدات الكليدات امكتبدات المعدا دم ال نيدة 

 العلمو امكتبة الملجا القومو للحاسبات الإلكتلانية .امكتبات ملاجا البحث 

 -2-المادة

 تؤسس  و جل جامعة مكتبة ملجاية ااحمة تلتبط تلئيس الجامعة . -أ

 تؤسس  و جل جلية امعهم من معا م  يئة المعا م ال نية مكتبة تلتبط تعميم الكلية أا المعهم . -ب  

 لكتلانية مكتبة تلتبط تمميل عام الملجا.تؤسس  و الملجا القومو للحاسبات الإ -ج    

    – 3 –المادة  

تهمف المكتبات الجامعية الى خممة تلامج اسدياسدات التعليم العالو االبحث العلمو اتسدهم تنهول المجتم    

 علمياً اثقا ياً.

 -4-المادة 

 تتولى المكتبات الملجاية ما يلو : -أ

كالها اأنواعها اموضوعاتها المختل ة ا ق معاييل امواص ات معتممة تو يل مصادر المعلومات تأش  -أالً       

 لهذا الغلل تما يؤمن سم احتياجات المست يمين .

     ً تنظم مصددادر المعلومات تنظيماً علمياً اخانها تما يك ل الوصددوي اليها تالسددلعة االمقة االسددهولة   –ثانيا

 ايضمن سلامتها االمحا ظة عليها .

   ً  خممات المكتبات االمعلومات للمست يمين ا ق الأساليب العلمية .تقميم  –ثالثا

   ً تنشديط الإ ادة من مصدادر اخممات المكتبات االمعلومات التو تقممها المكتبة من خلاي التعليب تها   –راتعا

 ، اتسهيل سبل الوصوي اليها .

من مصدادر اخممات المعلومات  يها تمريب اإرشداد المسدت يمين على جي ية اسدتخمام المكتبة االإ ادة   –خامسداً  

 من خلاي أعماد البلامج المناسبة للتمريب االإرشاد .

 ً الأشدلاف ال نو على مكتبات الكليات امكتبات المعا م الملتبةة تالجامعة امكتبات الملاجا تما يؤمن  –سدادسدا

 ملجاية الإجلاءات ال نية ال ملجاية الإدارة االخممات .

 ً  رات ال نية  و مجاي المكتبات االمعلومات الى من يحتاجها من الجهات االأ لاد .تقميم الستشا –ساتعا

 تنظيم المارات التمريبية  و ميمان المكتبات االمعلومات ضمن أطار تلامج التعليم المستمل . –ثامناً 



  ً داخل العلاق التعاان االتنسديق م  المكتبات املاجا المعلومات اييل ا من المؤسدسدات  ات العلاقة   -تاسدعا

 اخارجه تما يحقق المنا   المتبادلة  و الإجلاءات االخممات المكتبية .

تنظيم النماات االمؤتملات االحلقات المراسدددية االمشدددارجة  و مثل  ذا النشددداطات التو تنظمها  –عاشدددلاً  

 جهات أخلى .

لنشدددلات االكشدددا ات أعماد المراسدددات االبحوي  و ميمان المكتبات االمعلومات اإصدددمار ا  –حادي عشدددل  

 االمستخلصات االأدلة اقوائم المؤل ات اييل ا من الأشكاي التو تخمم المكتبة االمست يمين .

 إقامة معارل الكتب العامة االمتخصصة االمشارجة  و المعارل التو تقيمها جهات أخلى . –ثانو عشل 

 -تتولى مكتبات الكليات االمعا م االملاجا ما يأتو :  -ب 

تناء مجموعة مكتبية  ات صدددلة تالختصددداصدددات العلمية للكلية أا المعهم أا الملجا تما يؤمن سدددم   –أالً  

 احتياجات المست يمين من الكلية .

 تقميم خممات المكتبات االمعلومات المقننة الى المست يمين منها.  –ثانياً 

االمعاييل المعتممة  و المكتبات الجامعية تما يضدددمن خان مصدددادر المعلومات اتلتيبها ا ق القواعم   –ثالثاً  

 دقة التنظيم اسلعة الستلجاع .

 التعاان م  المكتبات الأخلى . –راتعا 

تمريب اإرشدداد المسددت يمين على جي ية اسددتخمام المكتبة االإ ادة من مصددادر المعلومات االخممات  –خامسدداً  

  يها .

 -5 –المادة 

الجامعة موظب مختص  و علم المعلومات االمكتبات من حملة شددهادة الماجسددتيل يميل المكتبة الملجاية  و 

أا المجتوراا من أعضدداء الهيئة التمريسددية تملتبة ممر   و القل ايسددمى ب ) أمين عام المكتبة الملجاية ( 

 -يعاانه عمد من أمناء المكتبة االإداريين اال نيين ، ايتولى ما يأتو :

 ماد السياسات االتعليمات االقواعم الخاصة تضمان الستخمام الأمثل للمكتبة .إدارة المكتبة اأع -أ

 اختيار اتلشيح الموظ ين الذين يتولون أداء العمل  و المكتبات . -ب 

 التوصية الى رئيس الجامعة تتلقية منتسبو المكتبة الملجاية من أعضاء الهيئة التمريسية . -ج

 ال نية االخممات  و المكتبات الملتبةة تالجامعات جا ة .الأشلاف على تةويل الإجلاءات  -د 

 تمثيل المكتبة الملجاية أمام الجهات  ات العلاقة . - د

 أعماد التقاريل عن أعماي امنجاات المكتبة اتقميمها الى رئيس الجامعة . -ا

 أعماد الموازنة السنوية للمكتبة امتاتعة تن يذ ا . -ز

 اتوجيهات الوزارة االجامعة المتعلقة تأعماي المكتبة .تن يذ تعليمات  -ح



 توزي  الأعماي على شعب المكتبة ااحماتها االأشلاف على تن يذ ا . -ط

 إصمار الأاامل الخاصة تتنظيم الشؤان الإدارية االمالية اال نية للمكتبة . -ي

الجدامعدة تفي داد م الى خارج   إي داد موظ و المكتبدة لأيلال رسددددميدة داخل العلاق االتوصدددديدة الى رئيس -ك

 العلاق .

 التوصية تتلشيح موظ و المكتبة للبعثات ا الامالت االإجازات المراسية داخل العلاق اخارجه . -ي

 تقويم أداء موظ و المكتبة . -م

 -6-المادة 

 تتألب المكتبة الملجاية من الشعب الأتية :    

 

ال نو لمصددددادر المعلومدات من اختيدار ااقتنداء امعدالجدة  نيدة شددددعبدة الإجلاءات ال نيدة : اتختص تدالأعدماد  -أ

 اخان ايلأسها موظب من حملة الماجستيل  و علم المكتبات االمعلومات  و القل اتضم الوحمات الأتية :

 احمة التاايم. -أالً 

 ً  احمة ال هلسة االتصنيب . -ثانيا

 ً  احمة التبادي االإ ماء . -ثالثا

 جموعات المكتبية .احمة صيانة الم –راتعاً 

شدددعبة خممات المسدددت يمين : اتختص تتقميم خممات المكتبات االمعلومات التو تحقق السدددتخمام الأمثل   -ب 

لمصددادر المعلومات اسددم حاجات المسددت يمين من المعلومات ايلأسددها موظب من حملة الماجسددتيل  و علم 

 المكتبات االمعلومات  و القل اتضم الوحمات الأتية :

 احمة الإعارة المتبادلة تين المكتبات. -أالً 

 ً  احمة الماريات . -ثانيا

 ً  احمة الملاج  . -ثالثا

 احمة اللسائل السمعية االبصلية . –راتعاً 

 ً  احمة المجموعات الخاصة . -خامسا

 ً  احمة الةب  االستنساخ . -سادسا

 ً  احمة المعلومات .  -ساتعا



ا يتعلق تداسددددتخدمام تقنيدة المعلومدات االتصددددالت  و الإجلاءات شددددعبدة النظم الأليدة : اتختص تكدل مد  -ج

االخممات المكتبية ايلأسددددها موظب من حملة الماجسددددتيل  و علم المكتبات االمعلومات  و القل اتضددددم 

 الوحمات الأتية :

شددددعبدة التعليم المسددددتمل اتختص تدأعدماد اتن يدذ تلامج تدمريدب اتدأ يدل العداملين  و المكتبدات املاجا  -د 

 لمعلومات أثناء الخممة ايلأسها موظب من حملة الماجستيل  و علم المكتبات االمعلومات.ا

 دد دد شعبة الشؤان الإدارية اتختص تفدارة شؤان الموظ ين االحساتات االخممات الإدارية االعلاقات العامة 

 -تضم الوحمات الأتية :االأعلام ايلأسها موظب من خليجو جلية القانون أا الإدارة االقتصاد  و القل . ا

 احمة الأ لاد. -أالً 

 ً  احمة الحساتات . -ثانيا

 ً  احمة العلاقات العامة االأعلام . -ثالثا

 احمة الخممات . –راتعاً 

 -7 –المادة 

( من  ذا التعليمات موظب من حملة 6يتولى مسدددؤالية جل احمة من الوحمات المنصدددوا عليها  و المادة )

لم المكتبات االمعلومات  و القل عما احمات شددددعبة الشددددؤان الإدارية االمالية شددددهادة البكالوريو   و ع

  يتولى مسؤالية جل منها موظب من خليجو جلية القانون أا الإدارة االقتصاد .

  – 8-المادة 

يتولى إدارة مكتبة الكلية أا المعهم أا الملجا موظب مختص  و علم  المكتبات االمعلومات من أعضددداء      

لهيئة التمريسددية تملتبة ممر  مسدداعم  و القل ايسددمى تدددددد ) مميل المكتبة ( يعاانه عمد من أمناء المكتبة ا

 االإداريين اال نيين ايتولى ما يأتو :

 إدارة المكتبة تما يضمن حسن سيل العمل . -أ

 مميل الملجا .أعماد التقاريل عن عمل المكتبة ا تقميمها الى عميم الكلية أا عميم المعهم أا   -ب 

 توزي  الأعماي على موظ و احمات المكتبة االأشلاف على تن يذ ا . -ج

 تقميم المقتلحات لتةويل عمل المكتبة . -د 

 تمثيل المكتبة أمام الجهات  ات العلاقة . – د 

 تن يذ القلارات المتعلقة تأعماي المكتبة . -ا

 الت االإجازات المراسية داخل العلاق اخارجه .التوصية تتلشيح موظ و المكتبة الى البعثات االام -ز

 التوصية تفي اد موظ و المكتبة لأيلال رسمية . -ح

 تقويم أداء موظ و المكتبة . -ط



 – 9 –المادة 

 تتألب مكتبة الكلية أا المعهم أا الملجا من الوحمات الأتية .       -أ

 احمة الإدارة.  -أالً 

 ً  احمة الإجلاءات ال نية .  -ثانيا

 ً  احمة الإعارة . -ثالثا

 احمة الملاج . –راتعاً 

 ً  احمة الماريات . -خامسا

 احمة النظم الآلية . –سادساً 

 احمة الةب  االستنساخ. –ساتعاً 

يتولى مسددؤالية جل احمة من الوحمات المنصددوا عليها  و )أ( من  ذا المادة موظب من حملة شددهادة   -ب 

البكدالوريو   و علم المكتبدات االمعلومدات  و القدل تداسددددتثنداء ال قلة ) أاله( )أ( من  دذا المدادة  يتولى 

 مسؤاليتها موظب من حملة شهادة المتلوم ال نو  و القل .

  -10 –الماد 

المختل ة يخصص لكل مكتبة جامعية مبنى تتوا ل  يه الإمكانات لح ظ مصادر المعلومات تأشكالها اأنواعها   -أ

اللمةالعة االمراسددة االبحث اتتوا ل  يه الشددلاط الصددحية االتلتوية من حيث التهوية االإضدداءة االتم ئة 

 االتبليم اال ضاءات اللازمة لتسهيل حلجة الموظ ين االمست يمين .

التو تؤمن   تجها المكتبدة الجدامعيدة تدالأثداي االلوازم المكتبيدة المةلوتدة اتقنيدات المعلومدات االتصددددالت   -ب 

 سيل العمل  يها تالمستوى المةلوب .

 تخصص لكل مكتبة جامعية موازنة ضمن موازنة الجامعة أا الكلية أا المعهم أا الملجا . -ج

 -11-المادة 

يتم اضدددد  خةط لتةويل المكتبات الجامعية ضددددمن خةط الوزارة اتحمد أيلال اسددددبل التةويل اتحقيق 

 ق أ ما ها .الك اية لنشاطاتها تما يك ل تحقي

 -12 –المادة 

 تشكل  و ملجا الوزارة لجنة للمكتبات تتولى النظل  و شؤان المكتبات الجامعية امتاتعتها .

 -13-المادة 

 تن ذ  ذا التعليمات من تاريخ نشل ا  و الجليمة اللسمية . 
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